TRACCIA 1

FASE A

La/il candidata/o formatti il testo contenuto alla pagina 2 del presente documento in base alle seguenti
istruzioni:

- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 il carattere: Century Gothic;

- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 la dimensione: 20;

- applichi alla/alle parola/e contenute tra virgolette alla pagina 2 lo stile carattere: sottolineato;
- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 I'allineamento: a sinistra;

- ponga tutto il testo contenuto alla pagina 2 a: 4 cm dal margine destro.

La/il candidato inserisca il numero di pagina in alto a destra in tutte le pagine del presente documento.

FASE B

La/il candidata/o - immaginando di essere un dipendente in servizio presso il Dipartimento del personale
della Presidenza del Consiglio dei ministri — esegua le seguenti operazioni sull’elenco di codici di protocollo
alfanumerici contenuti alla pagina 3 del presente documento:

- Individui i codici di protocollo alfanumerici in arrivo inserendo una X all'interno della prima colonna;

- Individui i codici di protocollo alfanumerici in partenza inserendo una X all’interno della seconda
colonna;

- Inserisca, all'interno della terza colonna, un numero progressivo da 1 a 10 seguendo un ordine
cronologico dei documenti partendo dal piu recente.
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TESTO WORD

L’Unione europea & un gruppo di 27 paesi europei. Questi paesi si sono riuniti per rendere la
vita delle persone migliore, pit semplice e piu sicura. Questi paesi hanno deciso di lavorare
insieme e di aiutarsi. I paesi “dell’Unione europea” condividono dei valori importanti. Ad
esempio, si impegnano a fare in modo che tutti siano trattati in modo uguale e che 1 loro
diritti siano rispettati. Grazie all’Unione europea le persone possono andare liberamente da
un paese all’altro. Possono vivere, studiare o lavorare in qualsiasi paese dell’Unione
europea. Ad esempio, un francese puo decidere di andare a “lavorare in Italia”. Oppure uno
“studente del Belgio” puo andare all’Universita in Grecia. Quasi tutti i paesi che fanno parte
dell’unione europea usano la stessa moneta. Questa moneta si chiama euro. Usare la stessa
moneta aiuta i1 paesi dell’Unione europea a commerciare tra loro. Usare “la stessa moneta”
aiuta la gente a viaggiare, a comprare prodotti da altri paesi.
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ATTO
estratto dal PROTOCOLLO INFORMATICO DOCSPA
in uso alla PCM

DOCUMENTO
in
ARRIVO

DOCUMENTO
in
PARTENZA

NUMERQ
ORDINE

secondo il
criterio
previsto
dalla traccia

Prot: DIP-0047833-10/10/2022

Mittente: Dipartimento per la trasformazione digitale PNRR
Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Decreto di conferimento dell'incarico di esperto

Prot: DIP-0012549-05/10/2022

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Ufficio del SegretOggetto: Cessazione assegnazione presso
la PCM

Prot: DIP-0052549-12/11/2023

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Dipartimento della protezione civile

Oggetto: Notifica provvedimento di congedo parentale art. 32 d.Igs.
151/01.

Prot: DIP-0002549-02/02/2023

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Dipartimento della funzione pubblica
Oggetto: Notificazione ai sensi della legge n. 53 del 1994

Prot: DIP-0001249-09/02/2021

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Dipartimento per le politiche della famiglia

Oggetto: Notifica al personale in posizione di comando del Ministero
della Cultura - Progressioni economiche all'interno delle aree

Prot: DIP-044123-03/09/2023

Mittente: Ministero del lavoro e delle politiche sociali

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Posizione di comando ¢/o PCM — trasmissione situazion vacativa

Prot: DIP-030625-23/06/2023

Mittente: Ministero dell’economia e delle finanze

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Certificazione della posizione assicurativa di dipendente MEF
transitata nei ruoli della PCM

Prot: DIP-054627-03/11/2023

Mittente: Scuola nazionale dell’Amministrazione

Destinatario: Dipartimento per il perscnale

Oggetto: Prospetto art. 18 CCNI della PCM e lavoro straordinario-mese
OTTOBRE 2023

Prot: DIP-034998-24/06/2022

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Ufficio del cerimoniale di Stato e per le onorificenze
Oggetto: Indicazioni operative in attuazione della direttiva del Segretario
Generale 23 giugno 2022 concernente la modulazione del lavoro agile in
relazione alla cessazione dello stato emergenziale

Prot: DIP-014717-19/03/2022
Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Ufficio del Segretario generale

Oggetto: Aliguota media IRPEF ANNO 2022 relativa al personale
comandato in servizio presso la PCM
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